
— 1 —

日照尚城置业有限公司文件

日尚城字〔2021〕6 号

日照尚城置业有限公司

安全生产经费使用管理制度

为规范公司安全生产经费的使用管理,保障安全生产经费有效

落实,确保公司安全生产活动正常有序开展，根据《市城投集团安

全生产费用使用管理制度》（财企〔2012〕16号）规定,结合公司

实际,特制定本制度。

一、管理原则

安全生产经费应当按照"公司统筹、确保需要、各自计取、规

范使用"的原则进行管理。

二、预算管理

公司参考上年度安全生产支出并应确保满足本年度安全生产

需要，纳入公司年度财务预算，专门用于公司安全生产支出。

三、职责划分

1、安全生产领导小组对安全生产经费的使用情况全面领导,

负责审批年度安全生产经费预算。
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2、工程管理部负责编制公司安全生产投入计划，编制年度安

全经费预算书。负责建立安全费用使用台帐，记录公司级安全生产

费用的用途、支出金额，留存采购凭证。

3、财务部负责设立会计科目，审核公司安全经费使用，根据

公司年度安全生产费用预算，做好资金的投入落实工作，确保安全

投入迅速及时。

四、安全生产费用的使用范围

1、完善、改造和维护安全防护（主要是指作业场所的安全警

示标识、监控、监测、通风、防火、灭火、防爆、防毒、消毒、防

雷、防静电、防腐、防渗漏、隔离操作等设施设备）；

2、配备、维护、保养应急救援器材、设备和物资支出，评审

应急预案和组织应急演练支出，应急队伍建设支出；

3、开展重大危险源和事故隐患评估、监控和整改支出；

4、安全生产评估检查、评价、专家咨询和标准化建设支出；

5、配备和更新现场作业人员安全防护用品支出；

6、安全生产宣传、教育、培训支出；

7、安全生产适用的新技术、新标准、新工艺、新装备的推广

应用支出；

8、安全设施及特种设备检测检验支出；

9、参加安全生产责任保险支出；

10、其他与安全生产直接相关的支出。

五、安全生产费用的审批

（一）年度安全投入计划项目的审批。
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申请部门填写申请表经部门负责人审核后，经公司总经理审

批，报财务部审查后使用资金。如不属于年度安全投入计划则按非

年度安全投入计划项目进行审批。

（二）非年度安全投入计划项目的审批。

申请部门提出安全生产经费书面追加请示，经本部门负责人报

工程管理部审查通过后，报财务部。经公司领导审批，通过后，到

财务部领取资金。

（三）安全生产费用的使用。

安全生产经费实行专项核算，应当按规定范围安排使用，不得

挪用或挤占。

六、安全生产专项经费的监督检查

工程管理部对安全生产经费使用情况实施跟踪监督检查，确保

安全生产经费专款专用。原则上每半年进行一次监督检查，发现安

全经费挪作他用或其他违规行为的，将按集团及公司有关规定给予

相应处罚。

日照尚城置业有限公司

2021 年 3 月 22 日
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